
 

  

 

 

 

 

 

敬啟者： 

 

在職證明 

 

茲證明 <<申請人姓名（須與香港身份證上的姓名相同）>>（<<香港身

份證號碼>>），於 <<受僱日期（年年年年/月月/日日 至今）>> 全職受僱於 

<<申請人任職的公司名稱>>，並擔任 <<職位名稱>> 一職，主要

職責包括 <<             工作性質及內容              >>。 

 

 

 

 

 

 

 

<<授權人士簽署 >> 
（*授權人士可為人力資源部職員或申請人的直屬上司） 

_______________________ 

<<授權人士姓名>> 

<<授權人士職位>> 

<<信件簽發日期（年年年年 /月月 /日日）>>  
（備註: 接受在寄出申請表格當日前一個月內發出的有效文件） 

cccc 

 

公 司 印 章      


